Microsoft Excel - Intermédiaire afPi em 8
f

ormation

Bureautique 24/06/2026

Public et prérequis CENTRES DE FORMATION
Lille, Boulogne, Hénin-Beaumont,
Toute personne souhaitant développer ses connaissances dans le logiciel Microsoft Valenciennes, Maubeuge,
EXCEL Cambrai, St-Omer, Calais,
Béthune
o Connaitre I'environnement WINDOWS
o Maitriser les bases de Microsoft Excel DUREE DE LA FORMATION
1 jour
Les objectifs ACCUEIL PSH
Formation ouverte aux
Acquérir les compétences nécessaires a la création des calculs et des mises en personnes en situation de
formes élaborés a partir de fonctions spécifiques handicap. Moyens de

compensation a étudier avec le

Les méthodes pédagogiques et d'encadrement référent handicap du centre
concerné.
o 1 PC équipé par stagiaire
o Formation individualisée ou en groupe de niveau
o Exercices d'applications et supports de cours
Les + afpi

Formation ouverte aux personnes en situation de handicap (moyens de compensation

a étudier avec le référent handicap du centre concerné) + 1300 Jeunes formés par an

* 600 contrats d’alternance a pourvoir

Programme » 750 entreprises partenaires
» Accompagnement individualisé
Utilisation des fonctions logiques (Si, et, ou, conditions imbriquées) * Dipldmes reconnus par I'Etat
Calculs et gestion du temps » Savoir-étre, management, sécurité

» Pédagogie innovante (par projets, en
flots, projet Voltaire, Olympiades des
métiers)

» Equipement en machines modernes
qui préparent aux métiers de demain

Principe de calcul de gestion du temps (Dates et heures)
o Formats automatiques et personnalisés

e Fonctions dates et heures

e Combiner les fonctions

Mises en forme conditionnelles 10 CENTRES

dans le Nord Pas-de-Calais situés au
coeur des bassins industriels et
d’emploi

e Mises en forme conditionnelles simples
¢ Mises en forme conditionnelles calculées

Appliquer les fonctions date avec les mises en forme conditionnelles
(calendriers, plannings)

Liaisons de données directes

o Liaisons inter feuilles simples
o Liaisons inter feuilles calculées
e Gestion et organisation des documents liés

Grands tableaux

o Déplacement rapide, multifenétrage et volets
o Définir et utiliser le plan
e Mise en page de grands tableaux
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Modalité d’évaluation

o Contrdles des acquis en fin de formation
o Attestation

Suivi de la formation

Le suivi de I'exécution de I'action se fait par :

o L'émargement de feuilles de présence par chaque stagiaire.
o Fiche d’évaluation de stage

Version documentaire

PR5/ENR/01 V.3
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