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Public et prérequis CENTRES DE FORMATION
Lille, Boulogne, Hénin-Beaumont,
Toute personne amenée a utiliser le logiciel EBP PRO. Valenciennes, Maubeuge,

Cambrai, St-Omer, Calais,

Bonnes connaissances de la paie ou personne ayant participé a la formation « La Béthune

pratique de la paie ».
DUREE DE LA FORMATION

; . 2 jours
Les objectifs !
ACCUEIL PSH
Etre autonome sur le logiciel EBP Paie. Formation ouverte aux

personnes en situation de

Les méthodes pédagogiques et d'encadrement handicap. Moyens de
compensation a étudier avec le
Mise en place, paramétrage, utilisation des fonctions du logiciel avec le formateur. référent handicap du centre
Réalisation d’'une ou plusieurs périodes de paie en accompagnement formateur. concerné.
e Micro-ordinateur
e Imprimante partagée
o Etudes de cas d’entreprises Les + afpi

L’AFPI acm Formation atteste que nos formateurs disposent d’'un parcours
professionnel significatif en lien avec 'action de formation et de compétences
pédagogiques leur permettant de dispenser ce programme.

» 1300 Jeunes formés par an
» 600 contrats d’'alternance a pourvoir
» 750 entreprises partenaires

» Accompagnement individualisé
Programme * Dipldmes reconnus par I'Etat

Présentation d’EBP Paie * Savoir-étre, management, sécurité
» Pédagogie innovante (par projets, en

e Les menus, la barre d’outils - Ergonomie d’ensemble flots, projet Voltaire, Olympiades des

Gestion du dossier métie.rs) .
» Equipement en machines modernes
o Les paramétres du dossier de paie qui préparent aux métiers de demain
b e cesonce
dans le Nord Pas-de-Calais situés au
Gestion des données initiales (création, modification) Zoeur Ides bassins industriels et
’emploi

e Banques

e Les organismes sociaux

e Les tables de calcul

e Les Constantes

e Les formules de calcul

e Les variables a saisir

e Les rubriques de salaire brut

e Les rubriques de cotisation

e Les rubriques du net

e Les rubriques de commentaire
e Les profils cadres et non cadres

- Personnalisation, création de profils
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e Les fiches salaires
- Informations a renseigner
Réalisation de la paie avec EBP

o Edition des bulletins de paie

¢ Impression de bulletins en historique
o Les fiches individuelles

e Le journal et le livre de paie

o Les états de charges a payer

o Les états déclaratifs : les DUCS

Réalisation de la DSN
o Réalisation de la DSN

e Controle et envoi du fichier

Modalité d’évaluation

e Contréle des acquis en fin de formation
o Attestation

Suivi de la formation

Le suivi de I'exécution de I'action se fait par :

o L’'émargement de feuilles de présence par chaque stagiaire.
e Fiche d’évaluation de stage

Version documentaire

PR5/ENR/01 V.3
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